12. sz. mellélkelet

Szamitogép-kezelo, technikus feladatai

Tat Varos Onkormanyzat Kultirhdz és Konyvtar informatikai célii tevékenységeihez
kapcsolddo feladatok, az intézmény informatikai hal6zatanak {izemeltetése.

A konyvtar informatikai munkajaban val6 részvétel.

Alkalomszertien, helyettesiti a konyvtarost.

Kozremiikodés a varos weboldaladnak tartalmi frissitésében €s a nyomtatott sajtdjanak
elkészitésében.

Az intézmény informatikai hal6zatanak lizemeltetése, a haldzat monitorozasa, a stabil
mukodés érdekében torekvés az eldrelathatd problémak preventive modon vald
elkertilésére, a mar felmertilt probléma miel6bbi megoldasa.

A frissitendd hardver- és szoftverkomponensek felismerése, a frissitések végrehajtasa
Felhasznalok altal jelzett probléméak megoldasa, a felhasznalonak valo segitségnyujtas.
Inditasi és leallitasi procedurdk végrehajtasa.

Szamitogépek hardverének, operacids rendszerének, és egyéb alkalmazasoknak, illetve
specialis halozati szoftvereknek telepitése.

A szamitogépes terem nyitva tartasanak feliigyelete €s az azzal kapcsolatos feladatok
ellatasa (fénymadsolds, nyomtatés, scannelés,stb).

Kiadvany-szerkesztési feladatok ellatdsa (meghivok, plakatok, belépdjegyek stb.
elkészitése).

Napi adminisztracios feladatok elvégzése.

A kultirhdz programjainal hasznalt hangositastechnika kezelése, rendezvényeknél a
hangositas biztositasa, kiilsé rendezvénynél a hangositastechnika kitelepitése.

A szamitogépes teremben nyujtott szolgaltatisok bevételének szamlazasa ¢és
elszdmoléasa

A Digitalis jolét program képzésein részt vesz, kapcsolatot tart fenn az egyiitt miikodési
megallapodas szerint.

Digitalis jolét program foglalkozasairol, szamitogépes adatbeviteli feladatokat végez,
jelentéseket, beszamolokat készit.

Felel6s a hataridok betartasdért, nyilvantartasok jelentések tartalmi és formai
helyességéért, az adatok valodisagaért és a bizonylatok megdrzéséert.

Koteles elvégezni mindazon a munkakorén kiviill esd, végzettségének,
szakképzetségének megfeleld eseti szakfeladatokat, amellyel az intézményvezetd
megbizza.



